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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai
15/5/2017
	S
- Chào cờ, sinh hoạt chủ nhiệm
- Tham gia Hội đồng chấm kiểm tra định kì cuối năm khối lớp 5
- Kiểm tra công tác tài chính
- Nộp danh sách TNTHCS
- Tự kiểm tra việc thực hiện chương trình
- Hoàn tất sổ điểm lớn
- Ký duyệt phiếu liên lạc
	
- GVCN và HS các lớp
- Cô Oanh, cô Linh, cô Hằng

- Thầy Phước, cô Quí
- Cô Ngọc
- GV bộ môn
- Thầy Phúc
- Thầy Phước

	
- GVCN và HS các lớp
-8 giờ 00, Trường TH Nguyễn Bình

- 8 giờ, Phòng công đoàn
- 9 giờ, Phòng Giáo dục
- Trong ngày
- Trong ngày
- Trong ngày

	
	C
- Hoàn tất nhập điểm, học bạ
- Ký duyệt học bạ
- Phát hành thư mời lễ Tổng kết năm học


	
- GVBM, GVCN
-Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng
- Cô Ngọc.
	
- Ngày 15/5/2017
-16 giờ.


	Thứ Ba
16/5/2017
	S
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình giảng dạy của giáo viên (báo giảng, sổ đầu bài)
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn


	
- Tổ trưởng chuyên môn


· Bộ phận THCS, BGH
	
- Từ 16/5 đến sáng 18/5 gửi lại biên bản cho cô Oanh

- 13 giờ 30, Phòng Giáo viên

	
	· Chấm thi đua THCS
	· - Bộ phận THCS, BGH
	· 13 giờ 30, Phòng Giáo viên

	   Thứ Tư
17/5/2017
	S
-  Kiểm tra chéo sổ điểm, học bạ
-  Kiểm tra công tác Đội




	
- GVCN
- Thầy Tý, Thầy Tú, Thầy Quang


	
- Hạn chót: 20/5/2016
- 8 giờ, Phòng Liên Đội




	
	· Họp giao ban Hiệu trưởng
· Tổ trưởng nhận nội dung họp tổ, phiếu đánh giá viên chức.
· Giáo viên chủ nhiệm nhận nội dung sinh hoạt chủ nhiệm
	· Thầy Phước
· Cô Trâm, Tổ trưởng

-GVCN
	· - 14 giờ, Lê Văn Hưu
· - Trong buổi chiều

· -Trước 16 giờ, cô Ngọc

	  Thứ Năm
18/5/2017
	S
- Hoàn tất các hồ sơ thi đua, họp tổ chuyên môn


	
· Các tổ chuyên môn
	
· Hạn chót: 20/5/2017

	
	· Kiểm tra phụ trội
	· -Cô Oanh, cô Quí
	-Trong buổi chiều

	Thứ Sáu
19/5/2017
	S
- Báo cáo Emis
- Kết thúc chương trình học kì II
- In giấy chứng nhận TN tạm thời
- Họp Hội đồng tư vấn

- Lễ Kết nạp đảng viên


	
- Thầy Phúc
- GVBM
- Thầy Phúc
- Liên tịch, Cô Kiều, Thầy Hải, Tổ trưởng các tổ; Căn tin
- Đảng viên, cô Yến

	
- Hạn chót 20/5
- Hạn chót 20/5
- Trong ngày
- 10 giờ, Phòng Giáo viên

· 10 giờ 45, Phòng Chi bộ.


	
	C
· Tập dợt và hoàn tất chương trình Lễ tổng kết năm học
	
· Theo phân công
	
· - Theo Kế hoạch

	  Thứ Bảy
20/5/2017
	S
- Ôn tập tuyển sinh lớp 10
- Dạy nghề lớp 8
- Học Ket, Pre Ket, Pet
- Dự thi Phụ trách Chi Giỏi
	
- GVBM Văn -Toán – Anh 
- GV dạy nghề
- GV và HS đăng kí
- Thầy Tú, Thầy Cường, Cô Yến(Lý), Cô Cương
	
-  7 giờ 00 tại Trường 
- 7 giờ 00, tại Trường
- 7 giờ 00, tại Trường
- 7 giờ 30, Tiểu học Tạ Uyên

	
	C 
Ôn tập tuyển sinh lớp 10

	
- GVBM Văn -Toán – Anh 

	
- 13 giờ 00, tại Trường

	CHỦ      NHẬT
21/5/2017
	
1. Họp PHHS cuối năm
	
1. BGH, GVCN
	
- 7 giờ 15-7 giờ 45, phòng Giáo viên



	
	C
- Lớp bổ sung kiến thức cho học sinh Giỏi

	
	


	
	Ghi chú:
	+ Các bộ phận không nghỉ định kỳ đến khi có chỉ đạo của Hiệu trưởng.
	+ Trong tuần sẽ có các bộ phận: Tài chính, Kiểm tra, Pháp luật, Tổ chức, Thống kê, NGLL, Phổ cập, CSVC, Chuyên môn… chấm điểm thi đua (không báo trước). Đề nghị các bộ phận chuẩn bị.
	+ Lễ Tổng kết: dự kiến 22/5/2017
	+ Thi nghề: 23/5/2917 (Thầy cô xem danh sách giám thị trên bảng thông báo).
	+ Họp Hội đồng thi đua (Liên tịch, Tổ trưởng): 10 giờ ngày 22/5
	+ Đại hội Chi bộ: 7 giờ 30, ngày 25/5/2017
	+ Họp Hội đồng sư phạm: 7 giờ 30 ngày 26/5/2017
	+ Nộp và lưu trữ hồ sơ: hạn chót 28/5/2017
	+ Lễ tri ân: 7 giờ 30, 28/5.
	
